Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

PORTARIA CONJUNTA N.° 24 —TJ, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

Estabelece procedimentos de arquivamento a
serem adotados nas Execucdes Fiscais, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA e a CORREGEDORA-GERAL DE
JUSTICA, no exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de continuo aprimoramento dos servicos judiciarios e
os meios de orientacdo e de fiscalizacdo administrativa para garantir a eficacia na prestagéo
jurisdicional;

CONSIDERANDO o indispensavel e permanente aperfeicoamento que deve ocorrer nos
mecanismos de controle de processos em tramitacdo perante o Poder Judiciario do Rio Grande do
Norte;

CONSIDERANDO que, atualmente, existem iniumeros processos judiciais suspensos,
arquivados administrativamente ou simplesmente paralisados, sem perspectiva de cumprimento de
qualquer providéncia jurisdicional, tais como execuc¢des fiscais aguardando a localizacdo do devedor
ou de bens passiveis de constricao judicial, processos transitados em julgado sem a respectiva baixa,
por dependéncia exclusiva de recolhimento de custas;

CONSIDERANDO que tais processos impactam a boa administracdo das unidades
judiciarias, além de sobrecarregarem de forma inadequada os indices de congestionamento do Poder
Judiciario, especialmente com repercussdes diretas e negativas sobre o indice de Produtividade
Comparada da Justi¢ca (IPC-jus), nos termos da Resolugdo CNJ n°® 184/ 2013, sem qualquer beneficio
a efetividade da Justica;

CONSIDERANDO que a taxa de congestionamento integra, na categoria litigiosidade, o
rol dos indicadores mensurados pelo Sistema de Estatistica do Poder Judiciario, instituido pela
Resolucdo CNJ n° 4/2005 e regulamentado pela Resolu¢cdo CNJ n° 76/2009;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar esforcos e estabelecer iniciativas no
sentido de contribuir para a diminuicdo da taxa de congestionamento do 1° grau de jurisdi¢do, que
tem como fator preponderante para a reducéo da taxa o nimero de processos arquivados;

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Justica publica anualmente o “Relatério
Justica em Numeros”, enfatizando a necessidade de os Tribunais adotarem politicas especificas para
gerir adequadamente o0 acervo de processos de executivos fiscais;

CONSIDERANDO, ainda, o Programa de Governan¢a Diferenciada das acdes de
execugdo fiscal, instituido conforme Ato Recomendatério Conjunto n® 001/2017, do Tribunal de
Contas, Tribunal de Justi¢ca, Corregedoria Geral de Justica e Ministério Publico Especial de Contas do
Estado do Rio Grande do Norte;

CONSIDERANDO, também, que o arquivamento determinado neste ato contribuira
sobremaneira para o real dimensionamento do acervo de processos efetivamente em tramitacdo e,
sobretudo, a auséncia de prejuizo ao jurisdicionado na remota hip6tese de equivoco na
movimentacdo de arquivamento dos feitos, uma vez que, a qualquer momento, desde que
devidamente requerido, podera ser determinado a reativacao; e

CONSIDERANDO, por fim, a ado¢éo de idénticas medidas por parte de outros Tribunais
de Justica, a exemplo do TIMG (Provimento n° 301/2015) e TJSE (Provimento n°® 14/2017);

RESOLVEM:

Art. 1° Determinar o arquivamento definitivo, com a consequente baixa, dos feitos que se
encontrem nas seguintes situacoes:

a) execuc0es fiscais suspensas aguardando a localizacdo do devedor ou a localizagéo
de bens passiveis de constricdo judicial, nos termos do art. 40, caput, da Lei n° 6.830/80;
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b) execuces fiscais arquivadas provisoriamente aguardando a localizacdo do devedor
ou a localizacdo de bens passiveis de constricdo judicial, nos termos do art. 40, § 2° da Lei n°
6.830/80;

C) processos arquivados administrativamente;

d) processos transitados em julgado remetidos a Contadoria Judicial (COJUD) para a
cobranca administrativa de custas finais ou remanescentes, nos termos da Resolu¢cdo n® 05/2017-
TJIRN.

Art. 2° Ap6s a ordem do magistrado determinando a baixa em razdo de um dos motivos
elencados no art. 1°, cabera a Secretaria o cumprimento do respectivo ato judicial por meio de
movimentagdes em observancia as Tabelas Nacionais do CNJ, seguindo o0 passo a passo constante
do Anexo Unico.

Art. 3° Poderdo ser expedidas certidées narrativas para 0s processos arquivados, por um
dos motivos mencionados no art. 1°, mediante requerimento de qualquer interessado.

Art. 4° A qualquer momento, 0s processos arquivados em decorréncia desta Portaria
poderao ser reativados mediante certiddo circunstanciada da Secretaria de cada unidade judiciaria.

Art. 5° Cessado o motivo que ensejou o arquivamento, a parte interessada também
podera requerer a reativacdo do feito, independentemente de novo recolhimento de custas, podendo,
ainda, assim proceder para requerimento de posterior prescricdo do débito, sem prejuizo da
possibilidade de seu reconhecimento de oficio.

Art. 6° A fim de colaborar com o cumprimento da presente Portaria, a Secretaria de
Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo (SETIC) devera remeter ou disponibilizar as unidades
judiciarias a lista dos processos alcangados pelas alineas “a” a “c” do art. 1°, no prazo de até 30

(trinta) dias a contar da publicacdo do presente ato.

Paragrafo Unico. Seré atribuicdo da Secretaria de Gestéo Estratégica (SGE) definir quais
classes e movimentacdes deverdo ser consideradas para identificacdo das situagbes do caput, no
prazo de 10 (dez) dias a contar da publicacdo da presente Portaria.

Art. 7°. Em ndo havendo o atendimento das disposi¢cdes constantes nas alineas “a” a “c”
do art. 1° e das movimentacdes correspondentes do art. 2°, no prazo de 90 dias a contar da
publicacdo da presente Portaria, fica a SETIC autorizada a proceder ao arquivamento definitivo dos
processos que forem identificados nas situacdes da lista a que se refere o art. 6° exceto nas
hipoteses de reclamagédo do magistrado para fins de desconsideragao do processo entre as hipoteses
de arquivamento.

§ 1° Antes do prazo a que se refere o caput, o magistrado podera optar pela intervencao
direta pela SETIC na base de dados do sistema judicial, por meio do preenchimento do Termo de
Ciéncia e o Formulario para Requisicdo de Demandas Excepcionais de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacao, nos termos da Resolucdo n° 23/2017-TJ, que regulamenta a Politica de Seguranca da
Informagédo do PJRN.

§ 2° A SETIC devera informar a Corregedoria-Geral da Justica 0s processos por ela
arquivados e as respectivas unidades judiciarias.

Art. 8° Deverdo ser imediatamente disponibilizadas nos sistemas processuais as
movimentacfes que permitam o arquivamento definitivo disciplinado nesta Portaria (arts. 1° e 29),
assim como as hipdéteses de reativacao de feito previstas no art. 4° deste ato.

Paragrafo Unico. A criagdo e a configuragdo das movimentacBes necessarias serédo
realizadas pela SETIC com o auxilio da SGE.

Art. 9° Eventuais dlavidas quanto a aplicabilidade desta Portaria serdo dirimidas pela
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Publique-se. Cumpra-se.
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Desembargador EXPEDITO FERREIRA
Presidente

Desembargadora MARIA ZENEIDE BEZERRA
Corregedora-Geral de Justica
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ANEXO UNICO
MOVIMENTACOES PARA USO NOS SISTEMAS JUDICIAIS

*kkik Para atender as alineas a) e b) do art. 1°:

“1-Magistrado / 193-Julgamento/ 218 — Sem Resolucdo de Mérito / 228 - Arquivamento / 50235 -
Definitivo/Execuc®es fiscais aguardando a localizacdo do devedor ou de bens”.

Altera a situacéo do processo para JULGADO.

"14 - serventudrio / 48-Escrivao/ 861 - Arquivamento / 246 - Definitivo / 50236 - Execucdes fiscais
aguardando a localizacao do devedor ou de bens”.
Altera a situacéo do processo para BAIXADO.

*kkkk Para atender a alinea c¢) do art. 1°:

“1-Magistrado / 11009-Despacho / 11010 - Mero Expediente”.

"14 - serventuario / 48-Escrivdo / 861 - Arquivamento / 246 — Definitivo”.
Altera a situacéo do processo para BAIXADO.

*kkik Para atender a alinea d) do art. 1°:

“1-Magistrado / 3- Decisdo/ 1013- Determinacdo/ 50234 - Arquivamento Determinagcdo de
arquivamento de processos com custas pendentes.”.

NAO ALTERA A SITUACAO DO PROCESSO.

"14 - serventuario / 48-Escrivdo / 861 - Arquivamento / 246 - Definitivo / 50230 - Transitado em
julgado remetido a Contadoria Judicial para a cobranca administrativa de custas ou
remanescentes.”

Altera a situacdo do processo para BAIXADO.

*rxkex* Para atender o art. 4°:
“14 - serventuario / 48-Escrivao / 849 - Reativacao.”
Altera a situacdo do processo para EM ANDAMENTO.

Orientacdes SAJ/PG5 — Processos para Arguivamento Definitivo com Baixa

Com o carater de ser 0 mais instrutivo possivel, extraimos telas do sistema SAJ/PG5 mostrando
gradativamente as regras e o uso da Tabela de Movimentos que envolvem os procedimentos
aplicados no sistema judicial.
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1. TELAS
Situacdo 01 — alinea a) e b) do art. 1°: Execucdes fiscais aguardando localizacdo do devedor ou
de bens

e No SAJ/PG5 o usuério devera inserir inicialmente a movimentagdo de cdédigo “50235 -
Definitivo/Execucgdes fiscais aguardando a localizagao do devedor ou de bens”;

e Apds a insercdo da movimentagdo “50235 - Definitivo/Execucdes fiscais aguardando a
localizagdo do devedor ou de bens”, o usuario devera inserir a movimentacdo de codigo
“50236 - Execugobes fiscais aguardando a localizagédo do devedor ou de bens”;

e A insercdo da movimentacdo podera ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentacao
Unitaria ou Menu Andamento/Movimentacdo em Lote;

FIGURA 01 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentacao Unitaria ou Movimentagcéo em
Lote
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e Se o0 usuario optar pela Movimentacdo Unitaria deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Numero do Processo”;

e Caso o processo ja se encontre com a situacdo “suspenso” aparecera a mensagem de
confirmacéo “O processo informado esta suspenso. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar
em “Sim”;
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FIGURA 02 - Insercéo da movimentagdo pelo Menu Andamento - Movimentacao Unitaria.
Exemplo com o processo 0806269-07.2011.8.20.0001 da 62 Vara de Execucéo Fiscal e
Tributiria da Comarca de Natal
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Tipo de Movimentagéo”;

e A movimentagdo que deve ser inserida é a “50235 - Definitivo/Execucdes fiscais
aguardando a localizacdo do devedor ou de bens”;

e Ao inserir a movimentagéo “50235 - Definitivo/Execucdes fiscais aguardando a localizacdo do
devedor ou de bens” aparecera a mensagem de confirmagao “Esta movimentagao ira alterar
a situagdo do processo para ‘Julgado’. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;

e Caso queira, 0 usuéario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao” e “Folhas”;

e Para a inser¢do da movimentacdo “50235 - Definitivo/Execucbes fiscais aguardando a
localizagdo do devedor ou de bens” deve-se considerar a data atual (data da insercdo da
movimentacao);
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FIGURA 03 - Insercéo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacao Unitaria.
Exemplo com o processo 0806269-07.2011.8.20.0001 da 62 Vara de Execucéo Fiscal e
Tributaria da Comarca de Natal
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e Apbs a insercdo da movimentacdo “50235 - Definitivo/Execucdes fiscais aguardando a
localizagdo do devedor ou de bens” (procedimento demonstrado acima), o usuério deve
inserir a movimentacgéo “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localiza¢cdo do devedor
ou de bens”;

e Ao inserir a movimentagéo “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localiza¢do do devedor
ou de bens” aparecera a mensagem de confirmacdo “Esta movimentac&o ira alterar a
situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;

e Caso queira, 0 usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao” e “Folhas”;

e Para a insergdo da movimentagédo “50236 - Execuc¢des fiscais aguardando a localizagdo do
devedor ou de bens” deve-se considerar a data atual (data da inser¢cdo da movimentacao);
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FIGURA 04 - Insercéo da movimentagdo pelo Menu Andamento - Movimentacao Unitaria.
Exemplo com o processo 0806269-07.2011.8.20.0001 da 62 Vara de Execucéo Fiscal e
Tributaria da Comarca de Natal
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e Se o0 usuério optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Tipo de Movimentagéo”;

e A movimentacdo que deve ser inserida € a “50235 - Definitivo/Execuc¢des fiscais
aguardando a localizagao do devedor ou de bens”;

e Ao inserir a movimentagao “50235 - Definitivo/Execucdes fiscais aguardando a localizagdo do
devedor ou de bens” aparecera a mensagem de confirmagao “Esta movimentagao ira alterar
a situacao do processo para ‘Julgado’. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;
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FIGURA 05 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relacao (Unico lote);

e Caso queira, o usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagcao” e “Folhas”;

e Para a insercdo da movimentacdo “50235 - Definitivo/Execucbes fiscais aguardando a
localizagdo do devedor ou de bens” deve-se considerar a data atual (data da insercdo da
movimentacao);
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FIGURA 06 — Inser¢do da movimentagéo pelo Menu Andamento - Movimentag&o em Lote
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e Apbs a insercdo da movimentacdo “50235 - Definitivo/Execucbes fiscais aguardando a
localizagdo do devedor ou de bens” (procedimento demonstrado acima), o usuério deve
inserir a movimentacgéo “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localizagcdo do devedor
ou de bens”;

e Ao inserir a movimentagéo “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localiza¢do do devedor
ou de bens” aparecera a mensagem de confirmagdo “Esta movimentagdo ird alterar a
situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;
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FIGURA 07 — Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagao (Unico lote);

e Caso queira, 0 usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa nao obrigatérios como
“Complemento da movimentagao” e “Folhas”;

e Para a insergdo da movimentagado “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localizagdo do
devedor ou de bens” deve-se considerar a data atual (data da inser¢cdo da movimentacao);
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FIGURA 08 — Inser¢céo da movimentacao pelo Menu Andamento - Movimentagao
em Lote
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Situacdo 02 — alinea c) do art. 1°: Processos arquivados administrativamente

¢ No SAJ/PG5 o usuario devera inserir inicialmente a movimentagéo de codigo “1-Magistrado /
11009-Despacho / 11010 - Mero Expediente”;

e Apds a insergcdao da movimentagdo “1-Magistrado / 11009-Despacho / 11010 - Mero
Expediente”, o usuario devera inserir a movimentagao de coédigo “246 — Definitivo”;

e A insercdo da movimentacdo poderd ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentacao
Unitéaria ou Menu Andamento/Movimentagdo em Lote;
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FIGURA 09 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentacao Unitaria ou Movimentagcédo em
Lote
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e Se o0 usuario optar pela Movimentacdo Unitaria deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Numero do Processo”;

e Caso 0 processo j4 se encontre com a situacdo Arquivado aparecer4d a mensagem de
confirmagao “O processo informado esta arquivado”. O usuario deve clicar em “OK”;
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FIGURA 10 - Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacéo Unitéria.
Exemplo com o processo 0013692-61.2005.8.20.0001 da 162 Vara de Civel da Comarca de
Natal
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e O usuario deve preencher o campo “Tipo de Movimentagdo” com a movimentagao de codigo
“11010 - Mero Expediente”;

e Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatorios como
“Complemento da movimentagao”, “Folhas” e “Local fisico”;

e Para a insergdo da movimentagao “11010 - Mero Expediente” deve-se considerar a data atual
(data da insercdo da movimentagéao);
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FIGURA 11 - Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacéo Unitaria.
Exemplo com o processo 0013692-61.2005.8.20.0001 da 162 Vara de Civel da Comarca de
Natal
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e Apbs a insercdo da movimentacdo “11010 - Mero Expediente” (procedimento demonstrado
acima), o usuario deve inserir a movimentacéo “246 — Definitivo”;

e Ao inserir a movimentagédo “246 — Definitivo” aparecera a mensagem de confirmagéo “Esta
movimentagdo ira alterar a situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O
usuario deve clicar em “Sim”;

e Caso queira, 0 usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatorios como
“Complemento da movimentagao” e “Folhas”;

e Para a insergdo da movimentagao “246 — Definitivo” deve-se considerar a data atual (data da
insercdo da movimentacao);
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FIGURA 12 - Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacéo Unitéria.
Exemplo com o processo 0013692-61.2005.8.20.0001 da 162 Vara de Civel da Comarca de
Natal
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e Se o0 usuério optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Tipo de Movimentagao”;
e A movimentacao que deve ser inserida € a “11010 - Mero Expediente”;

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagao (Unico lote);

e O usuario deve preencher o campo obrigatorio “Magistrado”;

e Caso queira, o usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para ainsercédo da movimentagdo “11010 - Mero Expediente” deve-se considerar a data atual
(data da inser¢cédo da movimentacéo);
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FIGURA 13 - Inserg&o da movimentagéo pelo Menu Andamento - Movimentagcdo em Lote.
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e Apés a insercdo da movimentagdo “11010 - Mero Expediente” (procedimento demonstrado
acima), o usudrio deve inserir a movimentagéo “246 — Definitivo”;

e Ao inserir a movimentagédo “246 — Definitivo” aparecera a mensagem de confirmacgdo “Esta
movimentagao ira alterar a situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O
usuario deve clicar em “Sim”;
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FIGURA 14 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Niumero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagao (Unico lote);

e Caso queira, o0 usuério pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para ainser¢do da movimentagéo “246 — Definitivo” deve-se considerar a data atual (data da
insercdo da movimentacao);
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FIGURA 15 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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Situacdo 03 — alinea d) do _art. 1°: processos transitados em julgado remetidos a Contadoria

Judicial (COJUD) para _a cobranca administrativa de custas finais ou remanescentes, nos

termos da Resolucdo n° 05/2017-TJRN

e No SAJ/PG5 o usuario devera inserir inicialmente a movimentagdo de cédigo “50234 -
Determinacgao de arquivamento de processos com custas pendentes”;

e Apls a insercdo da movimentagao “50234 - Determinagdo de arquivamento de processos
com custas pendentes”, o usuario devera inserir a movimentagdo de cdédigo “50230 -
Transitado em julgado remetido & Contadoria Judicial para a cobran¢ca administrativa
de custas ou remanescentes”;

e A insercdo da movimentacdo podera ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentacao
Unitaria ou Menu Andamento/Movimentacdo em Lote;
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FIGURA 16 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentacao Unitaria ou Movimentagcédo em
Lote

= Sistemna de Automacao da Justica - Primeiro Grau
Cadastro Carga Expediente Mandados AR Publicagdc Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda

‘? % (B Movimentacdo Unitaria... 3 = H 0| @& T @‘ & %y S ‘
E

———— Movimentacdo em Lote... =

A

SAJ F Juntada de Peticdo Intermediaria...

Cancelamento da Juntada de Petigdo...

C% Localizagao Fisica Unitaria...

Localizagdo Fisica em Lote..,

9

Definicdo de Pacote... =% Recados A~
£&  Fluxo de Trabalho... Existe(m) 22 recado(s) pendente(s)
58, Pendéncias e Prazos...

Anotagdo de Processo.. % Compromissos da semana A

Pauta de Audiéncias da Sala Existe(m) 6 audiéncia(s) agendada(s) para vara

Pauta de Audiéncias em Bloco...

Historico de Partes... 3 Informagdes importantes A

Histérico de Partes em Lote... > ;

; I Existem 2 documentos ndo finalizados

Acompanhamento 4 B

Apensamento / Desapensamento... x

Entranhamento / Desentranhamento.., ., Dicado Dia A

Unificagdo de Processos... P r cadastro de p. controlada (adv), utilize o
botdo editar cadastro completo na pasta (aba
q do no 0

de processo

Desmembramento de Processos...

Registro de Sentenca...

Cancelamento de Registro de Sentenga...

(El. Retificagdo de Processo...

Evolugdo de Classe...

Alteracdo da destinagdo final...

Vinculagdo de Promotor...

Senha do Processo...

Vinculagédo de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto...

e Se o0 usuario optar pela Movimentacdo Unitaria deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Numero do Processo”;

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Tipo de Movimentagéo”;

e A movimentagdo que deve ser inserida € a “50234 - Determinagcdo de arquivamento de
processos com custas pendentes”;

e Caso queira, 0 usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatorios como
“Complemento da movimentagao”, “Folhas” e “Local fisico”;

e Para ainsergcdo da movimentagao “50234 - Determinacdo de arquivamento de processos com
custas pendentes” deve-se considerar a data atual (data da inser¢do da movimentacgéo);
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FIGURA 17 - Insercédo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacéo Unitéria.
Exemplo com o processo 0147893-09.2013.8.20.0001 da 122 Vara Civel da Comarca de
Natal
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Apébs a insercdo da movimentagdo “50234 - Determinagdo de arquivamento de processos

com custas pendentes” (procedimento demonstrado acima), o usuario deve inserir a
movimentacdo “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria Judicial para a
cobranga administrativa de custas ou remanescentes”;

Ao inserir a movimentagao “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria Judicial

para a cobranga administrativa de custas ou remanescentes” aparecera a mensagem de
confirmagao “Esta movimentacgéo ira alterar a situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja
continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;

Caso queira, o usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como

“Complemento da movimentagao”, “Folhas” e “Local fisico”;

Para a insercdo da movimentagdo “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria

Judicial para a cobranga administrativa de custas ou remanescentes” deve-se considerar a

data atual (data da insercao da movimentacao);
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FIGURA 18 — Insercéo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacao Unitaria.
Exemplo com o processo 0147893-09.2013.8.20.0001 da 122 Vara Civel da Comarca de
Natal
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e Se o0 usuério optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Tipo de Movimentagéo”;

e A movimentacdo que deve ser inserida é a “50234 - Determinagdo de arquivamento de
processos com custas pendentes”;

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Niumero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagao (Unico lote);

e Caso queira, 0 usuario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para a insergdo da movimentagado “50234 - Determinacdo de arquivamento de processos
com custas pendentes” deve-se considerar a data atual (data da inser¢cdo da
movimentacao);
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FIGURA 19 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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e ApoGs a insercdo da movimentagao “50234 - Determinagdo de arquivamento de processos
com custas pendentes” (procedimento demonstrado acima), o usudrio deve inserir a
movimentacdo “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria Judicial para a
cobranga administrativa de custas ou remanescentes”;

e Ao inserir a movimentagao “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria Judicial
para a cobranga administrativa de custas ou remanescentes” aparecera a mensagem de
confirmagao “Esta movimentagao ira alterar a situagdo do processo para ‘Baixado’. Deseja
continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;
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FIGURA 20 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relacao (Unico lote);

e Caso queira, 0 usuario pode preencher o0s outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para a insergdo da movimentagédo “50230 - Transitado em julgado remetido a Contadoria
Judicial para a cobranca administrativa de custas ou remanescentes” deve-se considerar a
data atual (data da insercdo da movimentacao);
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FIGURA 21 - Insercdo da movimentacéo pelo Menu Andamento - Movimentacao em Lote
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Situacdo 04 — art. 4°: Processos para reativacao

e Para a reativagdo do processo o usuario devera inserir no SAJ/PG5 a movimentacdo de
codigo “14 - serventuério / 48-Escrivao / 849 - Reativagao”;

e A insercdo da movimentacdo podera ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentacéo
Unitaria ou Menu Andamento/Movimentagdo em Lote;

02783627

Edicéo disponibilizada em 27/09/2017 DJe Ano 11 - Edigdo 2379



Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

FIGURA 22 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentacao Unitaria ou Movimentagcédo em
Lote

‘2. Sistema de Automacio da Justica - Primeiro Grau
Cadastro Expediente Mandados AR Publicacdo Certiddo Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda

[P %" HEEETEY ILEY

Carga

Movimentac¢ac Unitaria...

Movimentacdo em Lote...

S
SAJ F Juntada de Peticdo Intermediaria...
Cancelamento da Juntada de Petigdo...

% Localizagde Fisica Unitéria...
Localizagdo Fisica em Lote..,

P\
Definicao de Pacote... 2| Recados o
£&  Fluxo de Trabalho... Existe(m) 22 recado(s) pendente(s)
54, Pendéncias e Prazos...
Anotacdo de Processo.. g Compromissos da semana S
E Pauta de Audiéncias da Sala... Existe(m) 6 audiéncia(s) agendada(s) para vara
Pauta de Audiéncias em Bloco...
Histérico de Partes... i Informagbes importantes A
Histérico de Partes em Lote... .
Existem 2 documentos ndo finalizados
Acompanhamento 4 b,
Apensamento / Desapensamento... :
Entranhamento / Desentranhamento.., ., Dicado Dia A
Unificagdo de Processos... P/ Editar cadastro de p. controlada (adv), utilize o
botdo editar cadastro completo na pasta (aba
Desmembramento de Processos... qualificacdo no cadastro de processo

Registro de Sentenca...
Cancelamento de Registro de Sentenga...

(e}, Retificacio de Processo...

Evolugde de Classe...

Alteracdo da destinagdo final...

Vinculagdo de Promotor...

Senha do Processo...

Vinculagdo de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto...

e Se o0 usuario optar pela Movimentacdo Unitaria deve preencher inicialmente o campo
obrigatério “Numero do Processo”;
O usuério deve preencher o campo obrigatorio “Tipo de Movimentagéo”;
A movimentacado que deve ser inserida para reativagdo do processo é a “14 - serventuario /
48-Escrivao / 849 - Reativagao”;

e Ao inserir a movimentacao “14 - serventuério / 48-Escrivdo / 849 - Reativacdo” aparecera a
mensagem de confirmacao “Esta movimentagéo ira reabrir o processo. Deseja continuar?”. O
usuario deve clicar em “Sim”; (ver figura 21)
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FIGURA 23 - Insercédo da movimentacdo 849 — Reativacao pelo Menu Andamento -
Movimentacao Unitaria. Exemplo com o processo 0152486-81.2013.8.20.0001 da 122 Vara
Civel da Comarca de Natal
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e Caso queira, 0 usuéario pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Folhas” e “Local fisico”;
e Para a insercdo da movimentagéo “14 - serventuario / 48-Escrivdo / 849 - Reativagdo” deve-
se considerar a data atual (data da inser¢cdo da movimentacéo);
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FIGURA 24 — Insercdo da movimentacdo 849 — Reativacdo pelo Menu Andamento -
Movimentacao Unitaria. Exemplo com o processo 0152486-81.2013.8.20.0001 da 122 Vara
Civel da Comarca de Natal
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e Se o0 usuério optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo
obrigatdrio “Tipo de Movimentacgao”;

¢ A movimentagdo que deve ser inserida para reativacdo do processo € a “14 - serventuario /
48-Escrivao / 849 - Reativagao”;

e Ao inserir a movimentagao “14 - serventuério / 48-Escrivdo / 849 - Reativacdo” aparecera a
mensagem de confirmacdo “Esta movimentagdo ird reabrir os processos. Deseja continuar?”.
O usuério deve clicar em “Sim”; (ver figura 25)
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FIGURA 25 - Insercdo da movimentacdo 849 — Reativacdo pelo Menu Andamento -
Movimentacdo em Lote
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagao (Gnico lote);
e Caso queira, o0 usuério pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;
e Para a insergdo da movimentacdo “14 - serventuario / 48-Escrivdo / 849 - Reativagao”
deve-se considerar a data atual (data da inser¢éo da movimentacao); (ver figura 26)
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FIGURA 26 — Insercdo da movimentacdo 849 — Reativacdo pelo Menu Andamento -
Movimentacdo em Lote
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Orientacdes PJe — Processos para Arquivamento Definitivo com Baixa

Alineas a) e b) do art. 1°: Magistrado

. Para o lancamento das movimentacdes mencionadas nas alineas a e b, por parte do
magistrado, é necessério que seja expedido um ato judicial vinculado a elas. A partir do cumprimento
desse ato por parte da secretaria, 0 processo ira receber as respectivas situagfes, de acordo com a
determinacéo do magistrado.

. Para minutar um ato, na tela inicial, selecione uma das tarefas de CONCLUSAO (Conclusos
para Deciséo, Despacho...) e clique no icone “ABRIR TAREFA”.
. Apbés clicar no icone (ABRIR TAREFA), preencha os campos “TIPO DE DOCUMENTO” e o

campo para a minuta (com um modelo cadastrado previamente ou colando uma minuta diretamente
no editor de texto).

o Agora, com 0s campos preenchidos, localize a movimentagcdo “Definitivo/ Execucgdes
fiscais aguardando a localizagdo do devedor ou de bens (50235)” no campo especificado
(SELECIONE OS MOVIMENTOS PROCESSUAIS). Para isso, o usuério devera selecionar as opc¢des
“Julgamento (193) — Sem Resolugdo de Mérito (218) — Arquivamento (228) — Definitivo/
Execucdes fiscais aguardando a localizagdo do devedor ou de bens (50235)” ou utilizar o campo
de busca digitando o cddigo ou parte do texto da movimentacdo e, em seguida, clicando em
“Pesquisar”, como mostram as figuras 25 e 26, respectivamente.
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FIGURA 27 — Inser¢cao da movimentacao “Definitivo/ Execuc¢des fiscais aguardando a localizagéo
do devedor ou de bens (50235)” sem utilizar o campo de busca

‘0= movimentos e complementos indicados abaixo sdo provisdrios. Eles serdo langados,
‘em definitivo, apds sua validagdo em uma tarefa posterior.
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FIGURA 28 — Inser¢do da movimentacao “Definitivo/ Execuc¢des fiscais aguardando a localizagéo
do devedor ou de bens (50235)” utilizando o campo de busca

Os movimentos e complementos indicados abaixo sdo provisdrios. Eles serdo langados,
em definitivo, apds sua validagdo em uma tarefa posterior.

| Movimento(s) processual(ais) encontrado(s).

Selecione os Movimentos Processuais
Cadigo ou descricio
50235 Pesquisar Limpar

+ [E Julgamento (193}
+ L Sem Resolugdo de Mérito (218)
» [E Arguivamento (228)

|_ Definitivo/Execucies fiscais aguardando a localizacéo do devedor ou de bens (E-DZBE-}I

Gravar Préxima acdo:  Emitir certiddo de conclusdo sem efeito

Movimento Quantidade

Encaminhar para assinatura

. ApOs localizada a movimentagéo, precisa-se seleciona-la. Para isso, basta clicar sobre o
nome desejado e sera exibida na area “Movimento” situada ao lado direito, conforme figura 27.
Perceba que um icone estilo 'check’ é exibido na terceira coluna, o que significa que o movimento foi
incluido corretamente e, assim, ja pode encaminhar o processo para a tarefa de assinatura através do
botdo “Encaminhar para assinatura” na parte inferior da tela:

02783627

Edicéo disponibilizada em 27/09/2017

DJe Ano 11 - Edigdo 2379



Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

FIGURA 29 — Selecionando a movimentacéo
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[ ]
. A tarefa designada para assinatura contém os mesmos campos da tarefa anterior e devem

estar preenchidos de acordo como feito anteriormente, inclusive a movimentagdo escolhida. E
importante lembrar que, caso a movimentacdo (ou algum outro campo) tenha sido preenchida
incorretamente, ha a possibilidade de retifica-la antes da assinatura do documento, podendo ser feita
pelo préprio magistrado ou assessor, basta excluir o movimento selecionado equivocadamente no
icone de “lixeira” e seguir os passos ilustrados nas figuras 25 e 26. Caso ndo seja necessaria
nenhuma alteracdo, o magistrado pode assinar eletronicamente clicando na opcédo “Assinar
documento(s)” e informando a senha do seu certificado digital.
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FIGURA 30 — Assinatura de minuta com a movimentacao selecionada

Anexos «

&= Adicionar Arquivos Suportados

Assinar documento(s) — esi 1

Salvar alteracdes Descartar alteragcées

Selecione os Movimentos Processuais

Cédigo ou descricio Movimento Quantidade

Defintivo/Execucies fiscais aguardando a ’— "
v 13
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v (32 Decisde (3)
v (3 Julgamento (193)
+ (2 Despacho (11009)

Proxima acdo: Retornar para minuta

ApoOs a assinatura digital a movimentacdo serd langcada automaticamente nos autos do
processo:
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FIGURA 31 — Langamento automatico de movimentagao “Definitivo/ Execuc¢es fiscais
aguardando a localizac&o do devedor ou de bens (50235)” ap6s assinatura digital.

e lraneen  Whobwes e Pitteie v Conpmomenton  Botwwern

OBS.: Note que, como pode ser visto nas imagens 25 e 26, a movimentacdo de “Definitivo/
Execucdes fiscais aguardando a localizacdo do devedor ou de bens (50235)” esta situada abaixo
da opcao de "Julgamento (193)” na arvore de movimentacdes. Sendo assim, ao ser langcada nos
autos digitais, a situagdo do processo passara a ser “JULGADO”, conforme determinacgéo.

Alineas d) do art. 1°: Magistrado

. Para o langamento da movimentagéo “Determinac&o de arquivamento de processos com
custas pendentes (50234)” mencionada na alinea d, por parte do magistrado, basta reproduzir os
passos ja explanados no item anterior, alterando apenas a movimentagao selecionada. Nesse caso,
para localizar a movimentacdo de “Determinacdo de arquivamento de processos com custas
pendentes (50234)”, o usuario devera selecionar as opgdes “Decisao (3) — Determinacdo (1013) —
Determinagao de arquivamento de processos com custas pendentes (50234)” ou utilizar o campo de
busca digitando o cédigo ou parte do texto da movimentagao e, em seguida, clicando em “Pesquisar”,
como mostram as figuras 30 e 31, respectivamente.
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FIGURA 32 — Inser¢ao da movimentagéo “Determinac¢éo de arquivamento de processos com
custas pendentes (50234)” sem utilizar o campo de busca
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FIGURA 33 — Inser¢do da movimentagao “Determinacéo de arquivamento de processos com
custas pendentes (50234)” utilizando o campo de busca
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FIGURA 34 — Selecionando a movimentagéo “Determinacdo de arquivamento de processos com
custas pendentes (50234)”
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FIGURA 35 — Assinatura de minuta com a movimentacao selecionada
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FIGURA 36 — Langamento automatico de movimentagéo “Determinagdo de arquivamento de
processos com custas pendentes (50234)” apds assinatura digital.
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OBS.: O lancamento da movimentacdo de “Determinacdo de arquivamento de processos com
custas pendentes (50234)” nos autos digitais, ndo altera a situacéo do processo.

Alineas a), b), ¢) e d) do art. 1°: Serventuario

. A inser¢cdo das movimentagbes “50236 - Execucdes fiscais aguardando a localizacdo do
devedor ou de bens”, “246 — Definitivo” e “50230 - Transitado em julgado sem a baixa por falta
de recolhimento das custas processuais” se dara automaticamente nos autos do processo através
das transi¢des nas tarefas. Ao clicar no icone “ABRIR TAREFA” de um processo que se encontra na
caixa “(VCiv) Analise da secretaria”, ttm-se acesso a opgéo “03 — Arquivar processo” situada na caixa
de selegdo “Proxima agéo:” no canto inferior da tela, conforme indica imagem em anexo.
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FIGURA 37 — Encaminhamento para tarefa de arquivamentos
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. ApoOs seleciona-la, o botdo azul que contém a mensagem “Selecione uma préxima agao ao
lado...” sera alimentado com a opgéao escolhida. Logo apds, basta clicar nele para encaminhar o

processo.
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FIGURA 38 — Encaminhamento para tarefa de arquivamentos
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. Esse procedimento encaminhara o processo para a caixa “(VCiv) Arquivar’. Nela, o usuario

dispora das opg¢bes com as especificacdes dos arquivamentos, que devera ser escolhida de acordo
com a determinacéo do magistrado.
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FIGURA 39 — Escolha do tipo de arquivamento
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Arquivar provisoriamente
Cancelar e zair da tarefa

1 - “Arquivar definitivamente”: a qual encaminha o processo para a tarefa “(VCiv) Arquivo definitivo”
e langa, automaticamente, a movimentagao “Arquivado Definitivamente ” nos autos do processo.
Essa opcao deve ser selecionada apds o julgamento e o transito em julgado do processo e resulta
na alteragcao da situagao do processo para “BAIXADO”.

2 - “Arquivar e aguardar localizacdo do devedor ou de bens” que direciona o processo para a
tarefa “(Vciv) Arquivado - Processos com custas pendentes ” e langa a movimentagao automatica de
“Execucdes fiscais aguardando a localizagcdo do devedor ou de bens”. Deve ser selecionada
apos respectiva determinacd@o judicial e resultarda na alteracdo da situagdo do processo para
“BAIXADQO”.

3 - “Arquivar por falta de recolhimento das custas processuais” que movimenta o processo para
a tarefa “(Vciv) Arquivado - Processos com custas pendentes ” e langa a movimentagao “Transitado
em julgado sem a baixa por falta de recolhimento das custas processuais” automaticamente.
Essa opcdo deverd contemplar os processos que transitaram em julgado e foram remetidos a
Contadoria Judicial (COJUD) com a finalidade de executar a cobranca administrativa de custas finais
ou remanescentes, nos termos da Resolugdo n® 05/2017-TJRN, conforme Art. 1°, d. Sua escolha
resultara na alteragao da situagao do processo para “BAIXADO”.

Art. 4°: Serventuario

. Conforme determina a presente Portaria, “a qualquer momento, 0s processos arquivados em
decorréncia desta Portaria poderdo ser reativados mediante certiddo circunstanciada da Secretaria de
cada unidade judiciaria”. Sendo assim, quaisquer tarefas de arquivamento terdo uma saida “Enviar
concluso para decisdo de reativagao”.
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FIGURA 40 — Encaminhamento para concluséo de reativacéo
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. O processo sera encaminhado para uma tarefa “(VCiv) Concluso para decisdo sobre
reativagdo”, cuja tela assemelha-se as dos outros conclusos (FIGURA 39). Logo, a determinacéo de
reativacdo do processo podera se dar através da expedi¢éo de um ato judicial ou através da emissdo
de uma certiddo pela secretaria, basta clicar na proxima agao “Emitir certiddo de conclusdo sem
efeito” situada na parte inferior da tela.
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FIGURA 41 — Tarefa de “Concluso para decisdo sobre reativagao”
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Caso o usuario deseje emitir a certidao, ao clicar no botdo em destaque na FIGURA 39, sera
encaminhado para a tarefa “(VCiv) Certificar conclusdo sem efeito”, a qual tera os seguintes campos:
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FIGURA 42 — Emissao de certiddo para reativacédo
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Precisa-se preencher a caixa de selegao “Tipo de documento” com o tipo “Certidao”. Apds isso, basta
elaborar a certiddo no campo abaixo destinado ao texto. Ao término documento, o usuario devera
assina-lo digitalmente no botdo “Assinar documento e prosseguir’. Com isso, 0 processo sera

movimentado para a tarefa “(VCiv) Despachados sobre reativacdo”, a qual disponibilizard as
seguintes opc¢des:
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FIGURA 43 — Escolha de cumprimento referente arquivamento/reativacao do processo
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1 - “Manter o processo arquivado” Essa opg¢do encaminhara o processo para a tarefa de
arquivamento na qual ele se encontrava, ndo alterando a situa¢do do processo.

2 - “Reativar o processo”: Essa opgao langara automaticamente a movimentagao de “Processo
reativado” nos autos do processo e ira alterar sua situagdo para “EM ANDAMENTO”. Ao final deste
procedimento, as movimentacdes do processo devem ficar da seguinte maneira para o processo
reativado:
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FIGURA 44 — Movimenta¢des de processo reativado
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